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m Agustina Garayo

Q Neuquén Capital

HABILIDADES

e Puntualidad y organizacion.

e Apoyo en litigios.

e Evaluacion de los procesos y
documentos.

e Recopilacion de datos.

e Buen manejo del paquete
office.

e Coordinacion de las agendas
judiciales

e Archivo de documentos

IDIOMAS

® Inglés- Nivel Bl

@® Espaiiol - Nativo

MARIA AGUSTINA GARAYO
ABOGADA

Soy abogada con amplia experiencia en derecho civil y laboral.
He trabajado en la Secretaria de Desarrollo Territorial y
Ambiente de Neuquén y en CIMARC, ademas de tener
experiencia en procuracion y administracion. Me especializo en
el manejo de bases de datos y documentacion, asi como en el
asesoramiento legal a comunidades. Hablo espaiol e inglés a
nivel intermedio. Me gustaria trabajar en un estudio juridico
para seguir desarrollandome profesionalmente.

EXPERIENCIA LABORAL

® Asesor legal

Unidad de Accidn Intercultural - Ministerio de Gobierno Neuquén

Enero 2024 - Actualidad

e Contestar notas e informes de expedientes
administrativos y oficios de causas judiciales.

¢ Realizar anteproyectos de normas y responder a
solicitudes de informes de dominio.

¢ Preparar y analizar documentos legales relacionados
con procedimientos administrativos y judiciales.

® Asesor legal

Secretaria de Desarrollo Territorial y Ambiente - Neuquén

Abril 2022 - Diciembre 2023

+ Realizar el relevamiento de las comunidades indigenas
de la provincia de Neuquén en relacidon al marco de la
Ley 26.160.

e Elaborar informes juridicos con los parametros
establecidos por la ley, asegurando el cumplimiento de
las normativas vigentes.

e Seguir las diferentes causas en relacion a las
comunidades, brindando apoyo legal continuo y
asesoramiento especializado.

e Gestionar y responder a los pedidos de informes de
dominio, facilitando informacién precisa y actualizada.

® Pasante de Derecho

CIMARC - Poder Judicial de Rio Negro - IV Circunscripcion
Agosto 2021 - Marzo 2022

* Manejar el software Lex Doctor, asegurando la correcta
administracién de los expedientes y documentos
legales.

e Cargar datos para las mediaciones en los sistemas del
Poder Judicial, garantizando la precisién y la
actualizacidn continua de la informacion.


https://www.linkedin.com/in/agustina-garayo-b10849208/?utm_source=share&utm_campaign=share_via&utm_content=profile&utm_medium=ios_app

® Procuracion
Estudio Juridico Mena | Marzo 2020 - Diciembre 2020

e Presentar escritos en diferentes causas judiciales en las areas de derecho civil y
laboral, asegurando la correcta documentacion y argumentacion.

¢ Realizar el seguimiento de los diferentes procesos llevados adelante, monitoreando
los plazos y los requerimientos judiciales.

e Brindar apoyo administrativo y logistico en la gestidn de casos, facilitando la
comunicacion entre las partes involucradas y el estudio juridico.

©® Auxiliar Administrativo
Estudio Contable Ponci & Spadaro | Enero 2019 - Abril 2019

¢ Archivar, organizar y actualizar bases de datos y documentacion en formato fisico y
digital, asegurando la accesibilidad y la integridad de la informacion.

¢ Mantener una comunicacion diaria con clientes, brindando atencién al publico y
resolviendo consultas de manera eficiente.

e Gestionar la correspondencia y las tareas administrativas, facilitando el flujo de
informacion dentro del estudio contable.

©® Auxiliar Administrativo

KONA SRL. | Enero 2018 - Abril 2018

¢ Archivar, organizar y actualizar bases de datos y documentacidon en formato fisico y
digital, asegurando la accesibilidad y la integridad de la informacion.

e Asistir en la gestion de las operaciones administrativas diarias, facilitando el
desarrollo eficiente de las actividades empresariales.

e Coordinar la comunicacion interna y externa, asegurando que los mensajes y la
documentacion lleguen a su destinatario de manera oportuna.

EDUCACION

® Abogacia
Universidad Nacional del Comahue | Marzo 2014 - Agosto 2021

® Curso de Inicio de Procesos de Familia
Universidad Nacional del Comahue | Octubre 2021 - Noviembre 2021

® Curso de Liquidacion de Sueldos y Jornales
IFES | Marzo 2022 - Abril 2022

® Escribania
Universidad Empresarial Siglo XXI | Marzo 2022 - Noviembre 2022

® Capacitacion de la Ley Micaela
subecretaria de mujeres de la provincia de neuquen | Febrero 2023 - Marzo 2023

@ Taller de Iniciacion de Practica del Proceso Civil

Universidad Nacional del Comahue, Nacional del Sur, Colegio de Abogados y
Procuradores de Neuquén | Marzo 2023 - Mayo 2023

® Taller Intensivo de Derecho Laboral
Del derecho al hecho - estudio juridico de buenos aires | Mayo 2023 - Julio 2023

® Curso de Comisiones Médicas
Wolap | Mayo 2024 - Actualidad




